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План работы по аттестации педагогических работников 

 в 2023-2024 учебном году 

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения   

детского сада комбинированного вида №16 города Ейска 

 муниципального образования Ейский район 
 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Планируемая 

дата 

проведения 

Ответственный за 

проведение 

Отметка об 

исполнении 

1 Подготовка приказов: 

-«О назначении ответственного 

за организацию и проведение 

аттестации педагогических 

работников в 2023-2024 

учебном году» 

-«Об утверждении состава 

аттестационной комиссии в 

2023-2024 учебном году» 

-«О проведении аттестации в 

целях подтверждения 

занимаемой должности в 2023-

2024 учебном году» 

 

Сентябрь ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

2 Подготовка представлений на 

аттестацию педагогических 

работников в целях 

подтверждения соответствия 

занимаемой должности 

Сентябрь ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

3 Помощь в оформлении 

аттестационного портфолио 

педагогам ДОО 

В течение года ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

4 Изучение нормативно-

правовых документов по 

организации аттестации 

педагогических работников 

По мере 

поступления 

ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

5 Ознакомление педагогических 

работников с приказами МОН, 

ДОО, связанных с аттестацией 

В течение года ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

6 Обновление стендовой 

информации 

В течение года ответственный за 

организацию 

аттестации 

 



7 Составление и утверждение 

перспективного графика 

прохождения курсов 

повышения квалификации 

педагогическими работниками 

ДОО 

Сентябрь ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

8 Инструктивно-методическое 

сопровождение процесса 

аттестации (консультации): 

- формы и результаты 

аттестации 

-порядок проведения оценки 

уровня квалификации 

отдельной категории 

педагогических работников, 

аттестуемых для установления 

квалификационных категорий 

-порядок проведения 

аттестации педагогических 

работников, аттестуемых в 

целях подтверждения 

соответствия занимаемой 

должности 

-составление и оформление 

отчетов 

 

По запросу ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

9 Подготовка и предоставление 

специалистам по аттестации 

ИМЦ базы данных на 

педагогических работников 

ДОО 

сентябрь, май ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

10 Ознакомление аттестуемых 

педагогических работников под 

подпись с представлением в 

целях подтверждения 

соответствия занимаемой 

должности 

За 30 дней по 

процедуры 

аттестации 

ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

11 Информирование аттестуемых 

педагогических работников о 

дате, месте и времени 

проведения аттестации в целях 

подтверждения соответствия 

занимаемой должности 

По графику АК ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

12 Ознакомление аттестуемого 

работника под подпись с 

выпиской из заседания АК 

ДОО 

В течение 3 

дней после его 

заполнения 

ответственный за 

организацию 

аттестации 

 

13 Контроль за внесением записей 

в трудовые книжки, карточки 

Т-2 об становлении 

квалификационных категорий 

(первая, высшая), записей в 

После 

получения 

документов 

ответственный за 

организацию 

аттестации 

 



форму Т-2 о подтверждении 

соответствия занимаемой 

должности 

14 Составление отчета о 

проведенной работе по 

аттестации педагогических 

работников ДОУ за 2023-2024 

учебный год 

Июнь  ответственный за 

организацию 

аттестации 
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